I. VN PHONG

Tel: 0236 3830017 Fax: 0236 3830015 email:
dhpiza@danang.gov.vn

in thoi b phn Tip nhn h s va Tr kt qu cho céng dan, t chc: 0236.3881888, nhanh 830

1. Tham mu, qun ly v cdng tac t chc, can b.
2. Tham mu xay dng cac quy ch, quy nh ni b ca Ban Qun ly.
3. Tham mu céng tac bo v bi mt nha nc.

4. Tham mu, d toan ngan séach, kinh phi hot ng hang nm ca Ban Qun ly; hng dn, giam sat k toan
tai chinh cac n v trc thuc Ban Qun ly.

5. Tham mu, t chc, theo d&i phong trao thi ua — khen thng Ban Qun ly, doanh nghip KCN.

6. Tham mu, t chc thc hin nhim v céng tac ci cach hanh chinh nha nc v Inh vc thuc thm quyn ca
Ban Qun ly.

7. iu hanh B phn tip nhn va tr kt qu.
8. T chc thc hin cdng tac vn th, lu tr; qun ly va s dng con du ca ¢ quan
9. Ra soat vn bn i trc khi trinh L&nh o Ban ky.

10. Tham mu qun ly, iu hanh h thng mng LAN, h thng qun ly vn bn va iu hanh, trang théng tin in t
ca Ban Qun ly, cac cbng tac lién quan n ng dng céng ngh théng tin;

11. Theo ddi cong tac xay dng, ap dng va ci tin h thng qun ly cht Ing theo tiéu chun TCVN ISO
9001: 2008 Ban Qun ly.

12. Trin khai, theo ddi cdng tac dan ch ¢ s, ¢ quan vn hda va cac cdng tac v n np lam vic, tinh thn
trdch nhim ca céan b cong chc.

13. Ch tri tham mu t chc céc cuc hp giao ban vi cac doanh nghip trong KCN; giao ban nh k ca Ban
Qun ly.

14. Tng hp bao cao tun, bao céo giao ban va théng bao kt lun giao ban hang thang ca L&nh o
Ban.

15. Thc hin cbng tac cbng tac | tan, t chc hi ngh, hi tho va cac hot ng | hi ca Ban Qun ly, cac cp
phat ng.

16. Qun ly iu hanh cac phng tin, u mi qun ly tai sn trang thit b ca ¢ quan.
17. Thc hin céac cong vic khac do Lanh o Ban giao.
Il. PHONG QUN LY, XUCTINVAHTRUT

1. Chc nng: Tham mu cho La&nh o Ban Qun ly Khu CNC va cac KCN v cac Inh vc: Xdc tin u t; qun
ly d an u t; h tr nha u t; i ngoi, hp tac quc t.

2. Nhim v

a) Cong tac xdactinu't



- Tham mu xay dng va t chc thc hin k hoch, chng trinh xuc tin u t hang nm, 05 nm va dai hn ca Khu
CNC va céac KCN;

- T chc 6n tip cac nha u t va cac oan khach trong va ngoai nc n thm va tim hiu c¢ hi u t ti Khu CNC
va cac KCN;

- Ch tri t chc hoc tham gia cac hdi nghi, héi thao, s kién v xuc tin u t; xut t chc cdc oan cong tac
Xuc tién au t trong nc va nc ngoai; td chc tuyén truyén, quang ba théng tin, hinh anh Khu CNC va
cac KCN

- Thit k cac cdng c, bién son va qun ly cac tai liu xdc tin u t phc v céng tac xuc tin u t;

- Ch tri, phi hp vi Vn phong nghién cu trin khai cac céng ¢, phn mm trén may tinh va méi trng
Internet nang cao hiu qu hot ng h tr va xdc tin u t;

- Qun tr va thc hién cac bao cao tinh hinh hoat 6ng 6i vi Website Khu CNC phién ban tiéng Anh,
tiéng Nhat va tiéng Han; thc hién nhiém vu Th ky Ban bién tp Website.

b) Cp Giy chng nhn ng ky u t
- Ch tri tham mu gii quyt céc th tc hanh chinh; cp Giy chng nhn ng ky u t hoc quyt nh ch trng u t.
c) Congtacqunlycacdanut

- Tham mu xay dng, gii quyt cac th tc thuc thm quyn ca Ban Qun ly Khu CNC va cac KCN trong
Inhvcut;

- Ch tri tham mu gii quyt cdc vn phat sinhivid &n utsau cp phép ut;

- Tham mu, xut trong vic xay dng cac vn bn quy phm phap lut, chinh séch c6 lién quan n hot ng u
t;

- nh k kim tra, 6n ¢, nhc nh vic thc hind an u t.
d) Céngtac htrnhaut

- H6 tr nha &u t tim hiéu théng tin, khao sat mdi trng au t cua thanh phé a Nng va Khu CNC va cac
KCN;

- HO tr cung cép thong tin, hng dan, t van cho nha au t cac quy inh vé phap luat lién quan én hoat
6ng au t vao Khu CNC va cac KCN;

- au moi lién lac vi cac s, ban, nganh lién quan trong viéc hé tr nha au t thc hién cac thu tuc au t
vao Khu CNC va céac KCN.

) i ngoi, hp tac quc t

- Tham mu thit Ip, duy tri trién khai cac hoat 6ng hp tac vi cac ca nhan, té chc trong va ngoai nc
trong Inh vc u t;

- Tham mu cho L&nh o Ban ky kt cac tha thun hp tac, bién bn ghi nh gia Ban Qun ly Khu CNC va
cac KCN vi cac i tac, nha u t trong va ngoai nc v cac Inh vc u t;

- Tham mu thc hin céng tac i ngoi nhan dan theo Chng trinh, K hoch ca thanh ph.



- nh k kim tra, &nh gia, bao cao vic thc hin.
l1l. PHONG QUN LY DOANH NGHIP VA LAO NG
1. Tham mu va trinh cp cac loi giy chng nhn xut x hang héa sn xut trong KCN.

2. Tip nhn b4o cao thng ké, tai chinh ca doanh nghip hot ng trong KCN, theo d&i hot ng sn xut kinh
doanh ca cac d &n trong KCN.

3. Hng dn, gii quyt cac vn phat sinh, khé khn, vng mc ca nha u t trong hot ng sn xut kinh doanh,
hot ng chuyn nhng d an, tai sn; tm ngng hot ng, pha sn, gii th doanh nghip trong KCN; céc th tc
thanh ly tai sn, may méc thit b.

4. Hng dn, theo d&i va tip nhn ng ky khung gia t, cho thué li t va phi h thg KCN ca nha u t xay dng
kinh doanh kt cu h tng KCN.

5. Theo d6i, 6n ¢ Cbéng ty Phat trin va Khai thac h thg KCN a Nng va x ly cac kin ngh lién quan n
thu np tin s dng t va phi s dng h tng ti KCN do thanh ph u t.

6. Qun ly cac hot ng dch v trong cac KCN.

7. Tham mu va trinh cp, cp i, sa i, b sung céac loi giy chng nhn iu kin kinh doanh, giy phép kinh
doanh mt s mt hang thuc phm vi qun ly chuyén nganh cho thng nhén ttr s va c6 c¢ s kinh doanh ti
KCN.

8. Ch tri, phi hp vi cac phong, n v cé lién quan xay dng bao cao tng hp nh k, bao céo t xut v tinh
hinh sn xut kinh doanh ca cac doanh nghip trong Khu céng ngh cao va cac Khu céng nghip (lao

ng, tin Ing, thu nhp ca ngi lao ng; doanh thu, gia tr hang xut nhp khu, vn ng ky u t, vn thc hin, vn
vay rong, sn Ing cong nghip, thu va cac khon np ngan sach, li nhun...)

9. Bao céo tng hp nh k, t xut tinh hinh hot ng, céng tac an ninh trt t, an toan giao théng, an toan v
sinh thc phm, an sinh xa hi ti khu céng ngh cao va cac KCN.

10. B4o cdo nh k va t xut theo yéu cu ca Ban Ch huy thng nht thanh ph.
11. Thc hin cac cbng vic khac do Lanh o Ban giao.
IV. PHONG QUN LY QUY HOCH VA XAY DNG

1. Chc nng: Tham mu cho Lanh o Ban Qun ly Khu CNC va cac KCN v céc Inh vc: Quy hoch, Kin
trac, Xay dng cong trinh, u ni h tng k thut va t ai, phong chay cha chéay, cu nn cu h.

2. Nhimv
a) Céng tac qun ly Quy hoch, Kin trac, u ni h tng k thut
- Tham mu, xut v vic t chc Ip, thm nh céac loi quy hoch ca Khu CNC va cac KCN theo quy nh;

- C6 y kin chp thun quy hoch tng mt bng, phng an kin tric va u ni h tng k thut ca cac d an u t xay
dng ti Khu CNC va cac KCN;

- Thm nh, trinh phé duyt nhim v va &n quy hoch chi tit xay dng cac d an trong Khu CNC va cac
KCN thuc din phi Ip quy hoch chi tit xay dng theo phap lut v xay dng;

- Tham mu, tham gia y kin v vic xay dng céc cong trinh h tng k thut nh: giao théng, cp in, cp nc,



thoat nc ma, thoat nc thi, théng tin lién Ic ... trong va lan cn ngoai a gii Khu CNC va cac KCN do
cac doanh nghip chuyén nganh thc hin phu hp vi quy hoch chung ca khu vc;

- Qun ly, giam sat vic thc hin cac quy hoch, u ni h tng k thut ca Khu CNC va cac KCN & ¢ phé duyt;

- Tham mu vic xay dng céc vn bn quy phm phap lut c6 lién quan n hot ng quy hoch, kin tric, xay
dng, HTKT trong Khu CNC va cac KCN.

b) Cbng tac qun ly Xay dng cbng trinh

- Co y kin chp thun i vi thit k ¢ s cac d an u t ti Khu CNC va cac KCN trén ¢ s quy hoch chung va
quy nh ca phap lut.

- Cp Tha thun thit k tng mt bng va gii phap kin trdc hng mc cdng trinh theo tng quy nh va quy hoch
¢ duyt; T chc kim tra xac nhn hoan thanh coéng trinh xay dng ca cac d an trong Khu CNC (nu c6)
va cac KCN

- Thm nh, phé duyt cac d an s dng ngun vn duy tu bo dng h tng k thut trong Khu CNC va céc
KCN;

- Kim tra, gidm sét vic tuan th quy nh v qun ly cht Ing céng trinh xay dng; Phi hp vi S Xay dng, s
gun ly cbng trinh xay dng chuyén nganh kim tra cong tac nghim thu a vao s dng i vi céng trinh
trong phm vi Khu CNC va cac KCN;

- Ch tri, phi hp vi cac n v lién quan kim tra céng tdc nghim thu céng trinh xay dng theo quy nh ti iu
32 Ngh nh s 46/2015/N-CP ngay 12/5/2015 ca Chinh ph i vi cong trinh cp I, cp IV khdng phan bit
ngun vn trong phm vi Khu CNC va cac KCN tr cic cbng trinh xay dng & ¢ Hi ng nghim thu Nha nc t
chc kim tra, nghim thu;

- Theo d&i qué trinh trin khai cac céng trinh xay dng trong phm vi Khu CNC va cac KCN, kp thi kin
ngh x ly i vi cac vi phm v qun ly cht Ing céng trinh xay dng;

- Qun ly, kim tra vic thc hin bo tri cac céng trinh HTKT va cdéng trinh xay dng; anh gia s an toan
chu Ic va vn hanh céng trinh trong qua trinh khai thac i vi céng trinh xay dng trong phm vi Khu
CNC va céc KCN;

- Hng dn ch ut cac d &n bao cao s c cho cac c quan qun ly chuyén nganh khi nhn ¢ théng tin s c
va ch o, h tr gii quyt s c; ch tri gii quyt s c cp Illi vi cdng trinh khéng phan bit ngun vn trong phm vi
Khu CNC va céc KCN.

c) Cong tac qunlyt ai

- Tham mu Ip Quy hoch, k hoch s dng t chi tit trong Khu CNC va cac KCN theo quy nh;

- Thm nh nhu cu s dng t, gii thiu a im thc hin cac d an; tham mu quyt nh giao t, cho thué t, gia hn
guyn s dng t va ng ky bin ng quyn s dng t ca cac d an ti Khu CNC va cac KCN;

- T chc thc hin vic cm mc, ban giao mt bng sau khi c6 Giy Chng nhn ng ky u t va Quyt nh cho thué
t, giao t;

- Phi hp thanh tra, kim tra vic chp hanh céac ch , quy nh v qun ly, s dng t va gii quyt cac tranh chp,
vi phm trong vic qun ly va s dng t ai ti Khu CNC va cac KCN;

- Ch tri tham mu Ip Hp ng thué t



- Qun ly, theo d&i vic cho thué t theo quy nh.

d) Thc hin cac nhim v theo phan cp, y quyn ca céc b, nganh, UBND thanh ph a Nng va ¢ quan co
thm quyn trong Khu CNC va cac KCN

- iu chnh quy hoch chi tit xay dng & c phé duyt ca KCN, cac khu chc nng trong Khu CNC, nhng
khéng lam thay i chc nng s dng khu t va ¢ cu quy hoch.

- Phé duyt nhim v va &n quy hoch chi tit xdy dng cac d an trong KCN, khu chc nng trong Khu CNC
a Nng thuc din phi Ip quy hoch chi tit xdy dng theo phap lut v xay dng.

- Cp, iu chnh, gia hn, cp li, thu hi Giy phép quy hoch xay dng i vi cac cong trinh xay dng phi cé giy
phép xay dng theo quy nh ca phap lut v xay dng céng trinh.

- The hin thm nh thit k, d toan xay dng coéng trinh ca s qun ly céng trinh xay dng chuyén nganh i vi
cac d an, cong trinh trong cac Khu CNC va cac KCN.

) Theo ddi cdng tac phong chay cha chay, cu nn cu h trong Khu CNC va cac KCN.
e) Thc hin cac cong vic khac do Lanh o Ban giao.

V. PHONG QUN LY MOI TRNG, KHOA HC - CONG NGH VA M TO
1. Hng dn, kim tra ch u t xdy dng va kinh doanh h tng KCN, cac ¢ s sn xut, kinh doanh, dch v
trong KCN thc hin cac quy nh bo v mdi trng; Phat hin va kp thi bdo cao vi ¢c quan qun ly nha nc cé
thm quyn gii quyt, x ly cac hanh vi vi phm phéap lut v bo v méi trng; ng phd, khc phc khi xy ra s c
maoi trng ti cac khu kinh t, KCN

2. nh k bao céo coéng tac bo v mdi trng ca khu kinh t, KCN gi y ban nh&n dan thanh ph va B Tai
nguyén va Mai trng.

3. Cong khai théng tin v bo v madi trng KCN; tuyén truyn, ph bin cac vn bn quy phm phap lut v bo v
moi trng cho ch u t xay dng va kinh doanh h tng KCN, ¢ s sn xut, kinh doanh, dch v trong KCN.

4. Phi hp vi ¢ quan chc nng gii quyt cac tranh chp v méi trng gia cac c s sn xut, kinh doanh dch v
trong KCN hoc vi céc t che, cd nhan ngoai phm vi KCN, nh hng n hot ng trong KCN.

5. Phi hp kim tra, thanh tra va x ly vi phm v bo v mdi trng i vi cac hot ng ca ch u t xdy dng va kinh
doanh h thg KCN va cac ¢ s sn xut, kinh doanh, dch v trong KCN.

6. T chc thm nh va trinh phé duyt Bao cao anh gia tAc ng méi trng i vi d an trong KCN theo y quyn
ca UBND thanh ph.

7. T chc ng ky va xac nhn k hoch bo v méi trng cho cac i tng thuc din ng ky trong KCN theo y quyn
ca S Tai nguyén va Méi trng hoc ca UBND nhan dan cp qun.

8. T chc thm nh va trinh phé duyt an bo v méi trng chi tit, &n bo v mdi trng n gin ca cac d an trong
KCN theo y quyn ca ¢ quan c6 thm quyn.

9. T chc kim tra va trinh Lanh o Ban x&c nhn hoan thanh céng trinh bo v méi trng phc v giai on vn
hanh d &nivi d an ut trong KCN theo phap lut v bo v méi trng.

10. Thc hin cac cbéng vic khac do Lanh o Ban giao./.



